Oppstartsmal for lokale musikk- og kulturrad:

musikk.no/dittlokalerad
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* | denne oppstartsmalen vil vi ga gjennom hvordan du
— legger inn kontaktinformasjon pa nettsiden
— lager en «om oss»-side
— lager en oversikt over styret og evt administrasjon
— lager en oversikt over medlemmer
— tilpasser forsiden
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Nar siden er opprettet av oss, du har fatt brukernavn og

passord, og logger deg inn pa www.musikk.no/admin vil du bli

mott av denne siden:

I Norsk
=l musikkrad



http://www.musikk.no/admin

14.06.2022

99 prosent av arbeidet du kommer til 8 gjore pa nettsiden vil

vaere under «innhold»-fanen.

I Norsk
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Denne siden har fire underfaner:
1. Forside

2. Innstillinger

3. Sidestruktur

4. Nyheter

Vi starter med a fa pa plass kontaktinformasjon.

Klikk pa «Innstillinger» etterfulgt av «Navn pa

musikkrad».
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Denne siden har to
faner.

Under «Innhold» fyller
du ut alle relevante
felt, unntatt «ekstern

lenke» og «ekstra
lenker».

| tekst-feltet kan dere
skrive en kort 1-2
linjers beskrivelse av
det lokale musikk- og
kulturradet.

Under «innstillinger

———— 2=z for nettside» kan dere
—-— — - | oppdatere logo (hvis
Bz, i ikke dette allerede er
i o i ‘ gjort for dere).

, Lenker til sosiale
...... medier legges ogsa
e inn her (trykk «legg til
rad», fyll ut lenketekst
og mallenke).

Klikk «lagre» gverst til

hgyre nar dere er
ferdige.
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- Bt
musikhrid

Stjerdal musikkrad

Informasjonen dere na har fylt ut finner dere igjen i
bunn-feltet pa nettsiden deres.

11
Det neste vi skal gjgre er a opprette noen sider som gir
litt mer informasjon om dere som lokalt musikk- og
kulturrad.
IO} Norsk
= musikkrad
12
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Klikk pa «Sidestruktur» etterfulgt av «+ Nytt innhold»
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Nar du klikker «+
Nytt innhold» vil du
fa opp en side som
er ut som dette.

Dette skal vaere en
«Om oss»-side, sa
skriv inn enten «Om
oss» eller «Om
[lokalt musikk- og
kulturrad]» i Tittel-
feltet.
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| Introtekst-feltet
skriver dere 1-2
linjer som
oppsummerer dere.
Denne teksten skal
veere kort og konsis.

15

..........

Na skal vi legge til
litt tekstinnhold pa
siden. Under
artikkelblokker kan
dere velge hva slags
innhold dere skal
legge til.

Her skal vi ga
gjennom hvordan vi
legger til tekst, og
bilde. Vi starter med
a klikke pa «+ Tekst»

16
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| tekst-feltet kan dere
fylle ut mengdetekst.

e P& en om oss-side vil
det veere naturlig a
skrive om hva radet
jobber med, og om en

e — eventuell

handlingsplan (dersom

dere har det).

= Nar dere jobber kan
S L e R o R T e A I e dere klikke forhandvis
for a se hvordan
resultatet blir seende
ut pa nettsiden.

17

w Nar dere na redigerer

BEssy, e e - e vil «live»-versjonen
oppdatere seg
Om Stjerdal musikkrad automatisk.
s A . Bade for Google og for

- e brukere med nedsatt
syn er det viktig at dere
lager overskrifter og
underoverskrifter pa
riktig mate.

For a lage Overskrift 2
og 3 markerer dere
teksten og klikker pa
avsnitts-knappen og
velger riktig
overskriftstype.
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Oppeett en ry artickel &

o € s prta ek e sampar Aarwan lacrus Btancm Ay

Det neste vi skal gjgre
er a legge til et bilde pa
siden.

Klikk pa «Bilder» under
artikkelblokker.

19

== Da far du opp denne blokken. Klikk «legg til fil».

>

20

10
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Da far dere opp denne
dialogboksen. Klikk
fU— oo M= enten pd «last opp
- — e . filer» eller sgk etter
bilder i sgkefelter.

rriEEm
§d4 ¢ 181

" Merk at dere ikke kan

endre bildetekst pa
bilder dere ikke har
lastet opp selv.

Trykk pa «velg» nar
dere har markert bildet
dere vil bruke.

(PCEBEREEENM W

21

! + Bildet vil da dukke opp her.

S

>

22
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Tilbake i
forhandsvisningen ser
vi at bildet legger seg
under teksten vi
allerede har skrevet.

Na skal vi lage noen
undersider til
administrasjonssiden.

Dette er overskrift 2

Dette er oversiri 3

23

Merk at «hovedbilde»,
som star under
introtekst, brukes til
bilder for listevisninger
og nar man deler i
sosiale medier, men vil
ikke vises pa selve
nettsiden.

Dette er overskrift 2

Det er anbefalt a legge
inn et bilde her, hvis
ikke vil nettsiden velge
bilde automatisk.

Dette er overskrift 2

24
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25

Tilbake i «sidestruktur», som er oversikten over alle statiske sider, ser vi na at
«Ompy»-siden var ligger her.

Na skal vi lage en side som har «xom»-siden som forelder. Du klikke vi pa dette
+-tegnet.

26
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Da dukker denne menyen opp, og vi klikker pa «artikkel».

27

Som med forrige side
trenger denne siden en
tittel og en introtekst.

Merk at forelderen til
denne siden er «Om»-
siden vi lagde tidligere.

For a lage en oversikt
over
styremedlemmene kan
det veere en god idé a
lage en tabell. Klikk pa
«tabell».

28
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| denne tabellen trenger vi to kolonner (én til tittel og
én til navn). Vi trenger til sammen syv rader.

lc_1 Viskal ikke ha en tittel-rad, sa skru av «vis kolonnenavn»

29

B, et e ®

| forhandsvisningen kan vi na

se den ferdig utfylte tabellen._ = .
| dette eksemplet har vi ikke === N
fylt ut informasjon i

30

15
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Klikk «lagre» for a lagre og lukke siden.

< Viskal ikke ha en tittel-rad, sa skru av «vis kolonnenavn»

31

ORORRLAR T2y SR | & ety st - va o - - 0. ]

Pa samme mate som med styre-siden har vi

‘ na opprettet en side som har «xom—siden som
forelder. Denne skal vi bruke til 3 presentere
administrasjonen.

Som tidligere ma vi fylle ut tittel og introtekst.
| dette eksemplet skal vi bruke artikkelblokken
som heter «bilde og tekst». Klikk pd den.

32
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Her skal vi legge til
bilde av den ansatte,
pa samme mate som
tidligere. Klikk pa
«legg til fil».

Navnet pa den
ansatte skriver vi i
«Overskrift»-feltet i
bilde og tekst-
blokken.

| «Tekst»-feltet
skriver vi stillingen til
den ansatte. Her kan
man ogsa fylle ut mer
informasjon om man
gnsker det.

33

AGMINSIaSion O Sy makicks - Unua ) - 4

| dette eksemplet har vi to
ansatte, derfor har vi lagt til
en «bilde og tekst»-blokk til.

| tillegg har vi snudd
layouten pa den nederste
ansatte. Da bytter tekst og
bilde plass.

Vi klikke forhandsvis for a se
hvordan det ser ut pa
nettsiden.

34
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Adrinstrasioren | Sterdal muska ad bestdr g to ansatte

+umgun

Stjordal )
Hmwhkma [ PR S e—— o

Administrasjon

Administrasionen | Stjordal musikird bestdr av to ansatte.

ba

Ridiculus Condimentum

Daghy leder

Tristique Ligula

35

ADMINSIasion O tensseg makicks - Uss

siden.

Vi klikker «oppdater
artikkel» etterfulgt av
«lagre» for & lagre og lukke

36
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I Norsk
=l musikkrad

For a ferdigstille «xom oss»-delen av nettsiden, ma vi lage
en side med oversikt over vedtektene. P4 samme mate
som med styre- og ansatt-siden lager vi en ny side som
har «om»-siden som forelder.

37

Oppeott 60 iy Btikel & sy matadi - rvw o - 4

Introteksten pa denne siden informerer om nar
vedtektene sist ble oppdatert. Bruk en vanlig tekst-blokk

for a skrive inn vedtektene.

Klikk «lagre» for a lagre og lukke.

e o 8 ek o o i 1 gn o P

38
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Da ser sideoversikten var sann ut. Det gjgr det lett 3
holde oversikt, bade i administrasjonspanelet og pa
forsiden.

39

Nar disse sidene har «<om»-siden som forelder, vil de
plasseres pa en logisk mate i nettmenyen pa hgyre side.

40

20
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Det vil vaere naturlig med en lenke til alle undersidene
pa «om»-siden. Klikk pd «Om oss» for & redigere den
siden.

41

O Stierdal Musikiord @ s smiirka - Nbvmrare & toaininst
>
« . e oo

Lorem @sm er tekstfyS-sekst man kan genarere 43 4 fybe ot of avantt

Vivamus sagits acis vel augue Boreet strum faucbs dolor vctor. Sad PORUNE CONUCIenur os! at loborss. Donec sed 0% dul. Vestitubum & iguis porta ks eusmad

Samper. Aarman 9Crss RENAM A2 ted CONSEtRtLE

4 5guda orta fels eutnmod sammpae Loraem g dolcr B4 amet, Consecister S30Icng el Vestbubem
arrt tormantuem Aatar «

Dette er overskrift 3

D shiber 3 ke ek 1 ot Sekat, rem Gocrge kruar toksten amvierieten, o bk dervee dremmbor fet ekt 1 urdercverskefler

»

Scroll ned til bunnen og klikke pa «knapper».

42
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Lonem @sm er takstfyS-sekst man kan generese 4o 4 fybe of ot aventt.

Vivemus st s vel augve oreet rutrum fauchus dolor vchor Sad DORUNS CONUCIen oft ot borys. Donec sed 030 . Vestubum i i porta ks eusmod
Sama. Aaenan 9CAa DRENDT AR 563 CONSECIRL.

Dette er overskrift 2

o

Dette er oversrift 3

D 3k g ke ek 7 ot Sekat. rem Gt iruar tokcsten aevierieten, o bk dervee dremmbor fet ekt 1 urdercvershefler

»

Vi har tre sider, sa vi
trenger tre knapper.
Trykk pa legg til rad tre
ganger.

43

. - e o

Lonem sam er taksifyS-aekst man kan genarere f3r 4 fybe ot of avantt

Vivermas sagttis 150es vel ugve soreet rurum fauckus dolor auchor. Sed BOTAe COnuecten s et st borys. Donec sed 00 w. Vestubum 4 I porta ks eusmad

SrmOat Araan 5Cra LRENNT MAS ted Consectetur
Dette er overskrift 2
Lorem chor 1 s, Conmacteti agHRcing . Vestbksm i Kguda Dorta fels suismod sempe Larm G dokor B s, Consecister SdGHcng el VestBubem

95 eunmod sempar Cras mattis Consectetur Durs 1 amed fermentum
Dette er oversirift 3

D 3kl w0 ke ek ra fot Bekat, e Googe Meuar bekcsten aevieviedes, b bridk dervie fommsbor fet Sekat 1 urcesivershofler

»
* o
.
* 9
*
@ g0 ¥ 00 arrhie
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«Knappetekst» er teksten
som vil sta pa knappen.

Knapper kan bade lenke
til eksterne og interne
sider. | dette tilfelle skal
vi ha interne siden, sa
klikk pa «legg til en
artikkel»

44

22



14.06.2022

Dere vil da fa opp en
dialogboks som viser
oversikt over
sidestrukturen. Velg den
siden du vil at denne
knappen skal lenke til, og
klikk «velg».

¢ 6 6 © ¢ ¢

45

g e Vestibukm o

: e S Med alle knappene

= — navngitt og tilknyttet en
—_ side ser det til slutt slik
ut.

46
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Lorem paum o tekatfy-tekat man kan generere for & fyle ut ot svsnat

Dette er overskrift 2

Lorem ipum dokor 12t 2
ismod semper. L
Dorta fabs ewsmod semper. Cras

Dette er oversinft 3
3 bhe velcin fra fet ks, men Google leser teksten anneriedes. sb bruk desne

21 6 urderovershrifier

Hvis vi klikke
forhandsvisning kan vi se

hvordan det ser ut pa
«om»-siden.

Nar du er ferdig klikker
du «oppdater artikkel»
og «lagre» for a lagre og
lukke siden.

47

Na skal vi lage en
medlemsoversikt. |
motsetning til tidligere skal
denne ikke ha «om»-siden
som forelder. Da klikker vi pa
«+ Nytt innhold»-knappen.

48
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Opprott on ny artikiel @ Veden skt -t st

Denne siden skal vi endre g
artikkeltype fra «artikkel» til | ... ==
«utlistingsside». -

Vi skal ogsa legge til en automatisk
utlistingsblokk. Denne blokken viser en liste over
alle sidene som denne siden er forelder til helt
automatisk. Klikk pa «+ Automatisk».

49

Husk ogsa a fylle ut «Tittel» og «Introtekst».

50

25



14.06.2022

Na skal vi opprette en side
som har «vare medlemmer»
som forelder. Dette gjgr dere
for alle medlemmene, en
side per medlem.

Klikk + etterfulgt av
«artikkel».

51

Oppeptt ety artkol © Ny mestikt - - 4 @ S |

e Gi medlemmet en tittel, en kort introtekst, og bruk artikkelblokken
. «tekst» for & skrive det dere vil om medlemmet.

Om Ugula Mattis musikklag

o

52
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Om Uigula Mattis musikklag

Seisc 4t T Gomare ConpecIrns oo

OpEeett n ny artkhol @ Tsdeg meshaoke -1 o

S s G anariata etz Aven o

Har de en egen nettside, sosiale medier mv. Kan dere bruke
knappefeltet i «tekst»-blokken.

© s, Pudmrtescue crrae s s 3 vemmestn vessihden Foace e Wk & G

53

Opprot 0y Ortkkiol @ T st e o

Om Ugula Mattis musikklag

ormae 10 S Petertonn e sam s e vararata westAm Awraan
con sapmscng ot s o o

Har de en logo legger dere dette inn under «hovedbilde».

© . Pudmrtescue crrae em s 3 vemmet veusihen Foace b, WA A CUra CHmmOM), 11 i Condevertsi RBA, U e
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Har dere mange medlemmer er det hensiktsmessig a aktivere

g, «skjul fra navigasjon». Dette ma gjgres pa hvert medlem.
Ovnuwuumutum;«ul:q ‘

55

Stjecdal
e Vo e | Ui Vs oty

Ligula Mattis musikklag

Om Ligula Mattis musikilag

hanasn o

Vi trykker forhandsvis for a se hvordan medlemmet ser ut pa
nettsiden. Klikk «lagre» for a lagre og lukke.

56
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Stjerdal
musikkrid By Wed—

Vére medlemmer

Styoectal musiarad har for tden tt meden

Ligula Mattis musikklag

Under «Vare medlemmer»-siden vil na dette medlemmet
automatisk dukke opp. Gjenta prosessen for hvert medlem.

57

Na skal vi legge til noen knapper pa forsiden. Klikk pa

«forside»-fanen.

58
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Klikk pa ditt musikk- og kulturrad.

59

Stordal muskiedd  © Temsens mashd - Nivarense

Na skal vi legge til snarveier til
- «om oss»-siden

- «wvare medlemmer»-siden

- vart fylkesmusikkrad

Start med & klikke pa «+ Intern lenke» under
snarveien.

60
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Stordal muskiedd @ Temsess maasdd - Nivarsnse

Under «etikett» fyller dere ut navnet pa knappen.
Trykk «legg til en artikkel» for a velge hvilken side

knappen skal lenke til.

61
=
: | dialogboksen
velger dere «xom
oss»-siden. Trykk
«velg».
= -
62
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® On s «

Gjenta prosessen for

- = «Vare medlemmer»-

—— siden.

S o i For a lenke til
fylkesmusikkradet ma
dere trykke pa
«ekstern lenke»

63

SHOMdal MUskirdd @ Tmsens mannbs - Ndvarease ~oo - [ N
uuuuuuuu o
v +
[
-

Fyll ut etiketten, og lim
inn lenken til
fylkesmusikkradet sin
hjemmeside.

64
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E Stjerdal
musikkrdd

Stjerdal musikkrad

Klikker vi forhandsvis
kan vi se hvordan
forsiden ser ut.

Klikk «lagre» for a lagre
og lukke.

65
Dette var en grunnleggende gjennomgang av
hvordan dere kan legge til de viktigste sidene pa
nettsiden deres.
66
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A Norsk

Ed musikkrad
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